	Logo de l'organisation de sapeurs-pompiers
	
	Modèles de cahiers des charges
Propositions de cahiers des charges
pour les cadres des sapeurs-pompiers



(Ces cahiers des charges peuvent être modifiés ou complétés en fonction des nécessités organisationnelles des organisations de sapeurs-pompiers)

Commandant
Le commandant est responsable
· de la conduite globale de l'organisation de sapeurs-pompiers
· de garantir la conduite d'intervention en cas d'événements
· de garantir la préparation permanente à l'intervention du personnel et du matériel
· de la représentation de l'organisation de sapeurs-pompiers envers l'extérieur
· de la présidence des séances de la commission des sapeurs-pompiers
· de la conduite des rapports de cadres
· des ordres du jour des séances de la commission des sapeurs-pompiers et des rapports de cadres
· de l'application des directives de l'AIB ainsi que du respect des règlements et instructions
· de l'élaboration des rapports d'intervention
· du visa des factures et de leur transmission au comptable
· du visa des rapports d'intervention et de travail
· de la facturation à des tiers
· de l'exécution de mesures disciplinaires selon le règlement des sapeurs-pompiers
· des promotions et honneurs
· de la participation aux rapports de l'ISPA
· des annonces et propositions d'hommages rendus aux vétérans
· des contrôles, annonces et informations concernant la couverture d'assurance
· de la coordination avec les sapeurs-pompiers voisins et les organisations partenaires
· de l'organigramme de l'organisation de sapeurs-pompiers
· du recrutement et de la planification du personnel
· de la répartition des différentes charges
· de la garantie des suppléances
· de la vérification des cahiers des charges des cadres
· de tous les domaines organisationnels de l'organisation de sapeurs-pompiers
· de l'organisation de l'alarme et du service de piquet
· du contrôle des essais d'alarme
· des mutations relatives à l'alarme
· de la vérification des effectifs entrés en service lors d'interventions
· de l'élaboration et du respect du budget
· du domaine de l'évaluation et des offres concernant le matériel, les engins et véhicules
· du domaine des soldes et indemnités
· de la planification d'intervention pour les objets complexes et éloignés
· de la vérification des objectifs de formation annuels et pluriannuels
· des inscriptions aux cours
· de la remise des règlements et directives
· de l'inventaire du matériel, des engins et véhicules
· de la concession radio
· du flux des informations dans le cadre de l'organisation de sapeurs-pompiers et envers les autorités et instances
Ces tâches peuvent être déléguées à d'autres cadres en fonction de l'échelon.
Indemnité
L'indemnité est basée sur l'ordonnance concernant les soldes et indemnités de l'organisation de sapeurs-pompiers de ..... du .....
Base
Règlement concernant l'organisation de sapeurs-pompiers de ..... du .....
Vice-commandant
Le vice-commandant est responsable
· de l'assistance du commandant dans la conduite de l'organisation de sapeurs-pompiers
· de la représentation du commandant dans tous les domaines de l'organisation de sapeurs-pompiers (voir cahier des charges du commandant)
Indemnité
L'indemnité est basée sur l'ordonnance concernant les soldes et indemnités de l'organisation de sapeurs-pompiers de ..... du .....
Base
Règlement concernant l'organisation de sapeurs-pompiers de ..... du .....
Responsable de la formation
Le responsable de la formation est responsable
· du respect et de l'application des directives de formation de l'AIB
· de l'élaboration de la planification de la formation
· de la planification de roulement pluriannuelle
· du programme annuel de formation
· du budget destiné à la formation
· de la planification du programme détaillé avec les responsables
· de la vérification des préparatifs d'exercices
· de l'évaluation annuelle de la formation
· de la planification et des inscriptions aux cours de formation (WinFAP)
Indemnité
L'indemnité est basée sur l'ordonnance concernant les soldes et indemnités de l'organisation de sapeurs-pompiers de ..... du .....
Base
Règlement concernant l'organisation de sapeurs-pompiers de ..... du .....
Fourrier
Le fourrier est responsable
· de l'envoi des invitations et des procès-verbaux de séances
· de la rédaction des procès-verbaux de séances
· de l'élaboration et de l'envoi des convocations
· des contrôles du personnel: anniversaires de service, admissions, sorties
· de l'établissement du décompte final annuel des soldes et indemnités
· du paiement des soldes et indemnités
· de la gestion des livrets de service
· de l'envoi des convocations aux exercices
· du contrôle des absences aux exercices
· des décomptes des sapeurs-pompiers après les cours
· de l'enregistrement des frais
· de l'enregistrement des rapports d'intervention
· de l'élaboration et de l'actualisation des listes de personnel
· de l'élaboration de la liste des visites médicales
· de prestations administratives en faveur des cadres
· de l'organisation de la subsistance lors d'interventions et de journées de formation
Indemnité
L'indemnité est basée sur l'ordonnance concernant les soldes et indemnités de l'organisation de sapeurs-pompiers de ..... du .....
Base
Règlement concernant l'organisation de sapeurs-pompiers de ..... du .....
Préposé au matériel
Le préposé au matériel est responsable
· de la préparation à l'intervention permanente des engins et véhicules
· de la tenue de listes d'inventaire pour le matériel d'intervention et de réserve
· des contrôles et de l'entretien du matériel, des engins et véhicules
· de la remise, des contrôles et de la reddition des équipements personnels
· du répertoire des réparations
· des motifs, de l'exécution et des contrôles des réparations effectuées sur les engins et véhicules
· de l'exécution des services sur les véhicules
· de l'acquisition et des contrôles du matériel de consommation
· de l'imposition des directives des instances relatives au matériel
· des propositions lors d'acquisitions de matériel et véhicules
· de l'entretien, de l'ordre, du nettoyage et de la propreté du local du service du feu
· du rétablissement et du nettoyage des véhicules et engins
· des contrôles périodiques et des essais de fonctionnement selon les directives
· de l'équipement des sapeurs-pompiers
· de la tenue d'une liste des ressources d'exploitation
· de la remise de matériel à des tiers selon décision du commandant
· de l'étiquetage du matériel
· de l'exécution des contrôles des échelles
· de la mise à disposition de matériel lors d'interventions réelles
Indemnité
L'indemnité est basée sur l'ordonnance concernant les soldes et indemnités de l'organisation de sapeurs-pompiers de ..... du .....
Base
Règlement concernant l'organisation de sapeurs-pompiers de ..... du .....
Responsable de la sécurité au travail
Chaque organisation de sapeurs-pompiers désigne au moins un chef de groupe, si possible un officier, avec formation en protection respiratoire en tant que responsable de la sécurité au travail. Ce dernier assume l'ensemble des tâches inhérentes à la protection de la santé et à la sécurité au travail dans le cadre de l'organisation de sapeurs-pompiers.
Les tâches du responsable de la sécurité au travail englobent tous les domaines de la protection de la santé et de la sécurité au travail. Dans le cadre de sa fonction, il
· conseille et soutient le commandement à qui incombe la responsabilité de la sécurité
· est à disposition des sapeurs-pompiers pour toutes les questions
· collabore avec le responsable de la formation et le préposé au matériel
· collabore aux acquisitions de moyens de travail et d'équipements de protection individuelle conformes à la sécurité
· vérifie l'utilisation appropriée de moyens de travail et d'équipements de protection individuelle
· vérifie la maintenance des moyens de travail et des équipements de protection individuelle
· vérifie l'application des directives en vigueur
· vérifie les plans d'intervention par rapport aux dangers possibles pour les forces d'intervention
· surveille la place sinistrée conformément à la mission du chef d'intervention et attire son attention sur les dangers potentiels
· suit la formation de base de l'AIB et les formations complémentaires
· se tient au courant des dernières connaissances en matière de sécurité
Indemnité
L'indemnité est basée sur l'ordonnance concernant les soldes et indemnités de l'organisation de sapeurs-pompiers de ..... du .....
Base
Règlement concernant l'organisation de sapeurs-pompiers de ..... du .....
Spécialiste technique des événements naturels
Le spécialiste technique des événements naturels est responsable


Lors de la prévention:
· de collaborer lors de l'élaboration de plans d'intervention concernant les dangers naturels
· du soutien lors de l'élaboration ou de l'adaptation de la planification d'urgence
· de prendre connaissance des bases des dangers locaux (carte des dangers, etc.)
Durant l'événement:
· d'interpréter les données météorologiques et les mesures disponibles ainsi que de pouvoir en tirer les conséquences possibles pour l'intervention
· d'avertir suffisamment tôt la direction d'intervention des dangers en lui proposant des mesures appropriées
· de recueillir les informations relatives à l'évolution de la situation sur la base d'observations réalisées sur place et de sources d'information digitales (p. ex. GIN)
· du soutien technique de la direction d'intervention
· de l'organisation appropriée et de l'exploitation d'un PC front
· de la sensibilisation des forces d'intervention aux dangers et risques spécifiques dus aux événements naturels (en collaboration avec le responsable de la sécurité au travail)
Après l'événement:
· de collaborer à l'élaboration du rapport d'intervention (domaine technique)
· de l'élaboration d'une documentation simple relative à l'événement
· de conseiller le commandant au sujet des enseignements tirés de l'intervention et des adaptations à envisager (sources de dangers, points faibles, nécessités, adaptations du matériel, organisation, déroulements, planifications d'intervention, planification d'urgence, etc.)
· des considérations destinées au responsable de la formation relatives aux lacunes et aux nécessités de l'instruction
En rapport avec la formation et la formation complémentaire:
· de la fréquentation des cours pour spécialistes techniques des événements naturels et de la formation complémentaire obligatoire de l'AIB dans ce domaine technique
Indemnité
L'indemnité est basée sur l'ordonnance concernant les soldes et indemnités de l'organisation de sapeurs-pompiers de ..... du .....
Base
Règlement concernant l'organisation de sapeurs-pompiers de ..... du .....
Officier / sous-officier (chef de section / chef de groupe)
L'officier / le sous-officier est responsable
· de la conduite d'intervention en fonction de l'échelon
· de la sécurité de sa section / de son groupe en intervention et en service d'exercice
· de l'information continue de son supérieur en cas d'événements particuliers
· de la formation de son personnel
· de la transposition des directives du chef de la formation en respectant les règlements
· de la planification de la relève dans sa formation
Indemnité
L'indemnité est basée sur l'ordonnance concernant les soldes et indemnités de l'organisation de sapeurs-pompiers de ..... du .....
Base
Règlement concernant l'organisation de sapeurs-pompiers de ..... du .....
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