	Logo der Feuerwehr
	
	Musterpflichtenhefte

Vorschlag für ein 
Pflichtenheft Kader der Feuerwehr




(Diese Pflichtenhefte können auf die organisatorischen Bedürfnisse der Feuerwehrorganisationen abgeändert oder ergänzt werden)

Kommandant

Der Kommandant ist verantwortlich für
· die gesamte Führung der Feuerwehr

· die Sicherstellung der Einsatzleitung bei Ereignissen
· die Sicherstellung der ständigen materiellen und personellen Einsatzbereitschaft

· die Vertretung der Feuerwehr nach aussen

· den Vorsitz der Feuerwehrkommissionssitzungen
· die Führung der Kaderrapporte
· die Traktandenliste für die Feuerwehrkommissionssitzungen und Kaderrapporte
· die Durchsetzung der Weisungen der GVB und die Einhaltung der Reglemente und Richtlinien

· das Erstellen der Einsatzberichte

· das Visieren der Rechnungen und die Weiterleitung an den Rechnungsführer
· das Visieren der Einsatz- und Arbeitsrapporte

· die Rechnungstellung an Dritte
· die Ausführung der Disziplinarmassnahmen gemäss Feuerwehrreglement

· die Beförderungen und Ehrungen

· die Besuche der KFI Rapporte
· die Meldungen und Anträge für Veteranenehrungen

· den Versicherungsschutz: Kontrolle, Meldungen und Information

· die Koordination mit Nachbarfeuerwehren und Partnerorganisationen

· das Organigramm der Feuerwehr

· die Rekrutierung und Personalplanung

· die Verteilung der verschiedenen Chargen

· die Sicherstellung der Stellvertretungen

· die Überprüfung der Pflichtenhefte für das Kader

· alle organisatorischen Belange der Feuerwehr

· die Alarmorganisation und den Pikettdienst

· die Kontrolle der Probealarme

· die Alarmmutationen

· die Überprüfung der Einrückungsbestände bei Einsätzen
· die Budgeterstellung und –einhaltung

· das Evaluations- und Offertwesen Material, Geräte und Fahrzeuge

· das Besoldungs- und Entschädigungswesen

· die Einsatzplanung von schwierigen und abgelegenen Objekten
· die Überprüfung der jährlichen und mehrjährlichen Ausbildungszielsetzungen

· die Kursanmeldungen
· die Abgabe von Reglementen und Weisungen

· die Inventarisierung der Geräte, Fahrzeuge und des Materials
· die Funkkonzession
· den Informationsfluss innerhalb der Feuerwehr und zu den Behörden und Instanzen

Diese Aufgaben kann er stufengerecht an weitere Kadermitglieder delegieren.

Entschädigung
Die Entschädigung richtet sich nach der Verordnung Sold und Entschädigung der Feuerwehr 
  … vom … 

Grundlagen
Feuerwehrreglement der Feuerwehr … vom …
Vizekommandant

Der Vizekommandant ist verantwortlich für

· die Unterstützung des Kommandanten in der Führung der Feuerwehr

· die Vertretung des Kommandanten in allen Belangen der Feuerwehr
(siehe Pflichtenheft Kommandant)

Entschädigung

Die Entschädigung richtet sich nach der Verordnung Sold und Entschädigung der Feuerwehr 
  … vom … 

Grundlagen

Feuerwehrreglement der Feuerwehr … vom …

Ausbildungschef

Der Ausbildungschef ist verantwortlich für

· die Einhaltung und Umsetzung des GVB Ausbildungsvorgaben
· die Erstellung der Ausbildungsplanung

· die rollende Mehrjahresausbildungsplanung

· das Jahresausbildungsprogramm
· das Ausbildungsbudget

· die Planung der Detailprogramme mit den Verantwortlichen

· die Kontrolle und Überprüfung der Übungsvorbereitungen

· die jährliche Ausbildungsauswertung

· die Planung und Anmeldungen zu Ausbildungskurse (WINFAP)
Entschädigung

Die Entschädigung richtet sich nach der Verordnung Sold und Entschädigung der Feuerwehr 
  … vom … 

Grundlagen
Feuerwehrreglement der Feuerwehr … vom …

Fourier
Der Fourier ist verantwortlich für

· den Versand der Einladungen und Protokolle der Sitzungen

· die Protokollführung an den Sitzungen 

· das Erstellen und den Versand der Aufgebote

· die Mannschafts- und Korpskontrolle: Dienstjubiläen, Eintritte, Austritte
· das Zusammenstellen der Jahresabschlussrechnung bezüglich Sold und Entschädigungen

· die Auszahlung von Sold- und Entschädigungen

· die Führung der Dienstbüchlein

· den Versand der Übungsaufgebote

· die Absenzenkontrolle an den Übungen
· die Abrechnungen der AdF nach Kurse
· die Erfassung der Spesen

· die Erfassung der Einsatzrapporte

· das Erstellen und Aktualisieren der Mannschaftslisten
· das Erstellen der Liste für die Arztuntersuchungen
· die administrativen Dienstleistungen zu Gunsten des Kaders
· die Organisation der Verpflegung an Einsätzen und Ausbildungstagen

Entschädigung

· Die Entschädigung richtet sich nach der Verordnung Sold und Entschädigung der Feuerwehr 
  … vom … 

Grundlagen

· Feuerwehrreglement der Feuerwehr … vom …

Materialverwalter
Der Materialverwalter ist verantwortlich für

· die jederzeitige Einsatzbereitschaft der Geräte und Fahrzeuge

· das Führen der Inventarlisten für Einsatz- und Reservematerial

· die Kontrolle und den Unterhalt von Material, Fahrzeugen und Gerätschaften

· die Abgabe, Kontrolle und Rücknahme der persönlichen Ausrüstung 

· das Reparaturverzeichnis

· die Ausführung, Veranlassung und Kontrolle von Reparaturen bei Geräten und Fahrzeugen

· die Ausführung des Services bei den Fahrzeugen

· die Anschaffung und Kontrolle von Verbrauchsmaterial

· die Durchsetzung von Materialweisungen der Instanzen

· die Vorschläge bei Material- und Fahrzeugbeschaffungen

· die den Unterhalt, die Ordnung, Reinigung und Sauberkeit des Feuerwehrlokals

· die Retablierung und Reinigung der Fahrzeuge und Geräte

· die periodischen Kontrollen und Probeläufe gemäss Weisungen

· das Ausrüsten der AdF
· das Führen der Betriebsmittelliste

· die Abgabe von Material an Dritte gemäss Anordnung des Kommandanten

· die Beschriftung des Materials

· die Durchführung der Leiternprüfung

· den Nachschub und die Bereitstellung von Material bei einem Ernstfalleinsatz

Entschädigung

Die Entschädigung richtet sich nach der Verordnung Sold und Entschädigung der Feuerwehr 
  … vom … 

Grundlagen

Feuerwehrreglement der Feuerwehr … vom …

Verantwortlicher Arbeitssicherheit

Jede Feuerwehrorganisation bestimmt einen geeigneten AdF, mindestens Gruppenführer mit Atemschutzausbildung, wenn möglich Offizier, als Verantwortlicher Arbeitssicherheit. Dieser nimmt sich den Anliegen des Gesundheitsschutzes und der Arbeitssicherheit in der Feuerwehr vollumfänglich an. 
Der Aufgabenbereich, Verantwortlicher Arbeitssicherheit umfasst alle Bereiche des Gesundheitsschutzes und der Arbeitssicherheit in dem er:
· dem Kommando zur Wahrnehmung ihrer Verantwortung beratend und unterstützend zur Seite steht. 

· allen Angehörigen der Feuerwehr für Fragen zur Verfügung steht. 

· mit dem Ausbildungsverantwortlichen und dem Materialverantwortlichen zusammenarbeitet.

· bei der Beschaffungen sicherheitskonformer Arbeitsmittel und persönlicher Schutzausrüstungen mithilft. 

· die bestimmungsgemässe Verwendung von Arbeitsmitteln und persönlichen Schutzausrüstungen überprüft. 

· die Wartung und Instandhaltung der Arbeitsmittel und persönlichen Schutzausrüstungen  überprüft. 

· überprüft, dass geltende Vorschriften eingehalten werden. 

· die Einsatzpläne auf mögliche Gefahren für die Einsatzkräfte überprüft.

· im Auftrag des Einsatzleiters den Schadenplatz überwacht und ihn auf allfällige Gefahren aufmerksam macht. 

· die Grundlagenausbildung der GVB und die Weiterbildungen besucht.

· sich fachlich auf dem aktuellsten Wissensstand hält.

Entschädigung

Die Entschädigung richtet sich nach der Verordnung Sold und Entschädigung der Feuerwehr 
  … vom … 

Grundlagen

Feuerwehrreglement der Feuerwehr … vom …

Fachspezialist Elementarereignisse
Der Fachspezialist Elementartereignisse ist verantwortlich


In der Vorbeugung / Prävention:
· die Mitarbeit bei der Erstellung von Einsatzplanungen im Zusammenhang mit Naturgefahren

· die Unterstützung bei der Erarbeitung und Umsetzung der Notfallplanung
· die Kenntnisnahme der lokalen Gefahrengrundlagen (Gefahrenkarte etc.)

Im Ereignisfall:

· zur Verfügung stehende Mess- und Wetterdaten verstehen und mögliche Folgerungen für den Einsatz ableiten zu können

· die Absetzung zeitgerechter Warnungen und Beantragung geeigneter Massnahmen zuhanden der Einsatzleitung

· Informationsbeschaffung zur aktuellen Entwicklung der Lage mittels Beobachtungen vor Ort und digitalen Informationsquellen (z.B. GIN)
· die fachliche Unterstützung der Einsatzleitung

· zweckmässiges Einrichten und Betreiben des KP-Front

· die Sensibilisierung und Beratung der Einsatzkräfte bezüglich spezifischen Gefahren und Risiken bei Elementarereignissen (in Zusammenarbeit mit dem Verantwortlichen für Arbeitssicherheit)
Nach dem Ereignisfall:

· die Mitarbeit bei der Erstellung des Einsatzberichtes (fachlichen Bereich)

· die Erstellung einer einfache Ereignisdokumentation
· beraten des Kommandanten durch gewonnene Einsatzerkenntnisse bei zu veranlassenden Anpassungen (erkannter Gefahrenquellen / Schwachstellen / Bedürfnisse / Anpassungen bei Material, Organisation, Abläufe, Einsatzplanungen, Notfallplanung etc.)

· Rückmeldung zuhanden des Ausbildungschef bei erkannten Ausbildungslücken und 
-bedürfnissen
Bezüglich Aus- und Weiterbildung:
· den Besuch des Kurses „Fachspezialist Elementarereignisse“ und obligatorische Weiterbildungskurse der GVB in diesem Fachbereich
Entschädigung

Die Entschädigung richtet sich nach der Verordnung Sold und Entschädigung der Feuerwehr 
  … vom … 

Grundlagen

Feuerwehrreglement der Feuerwehr … vom …

Offiziere / Unteroffiziere (Zugführer / Gruppenführer)
Der Offizier / Unteroffizier ist verantwortlich für

· die stufengerechte Einsatzleitung

· die Sicherheit seines Zuges / Gruppe im Einsatz und Übungsdienst
· die laufende Information der Vorgesetzten über besondere Vorkommnisse

· die Ausbildung seiner Mannschaft

· die Umsetzung der Vorgaben des Ausbildungschef unter Einhaltung der Reglemente

· die Nachwuchsplanung in seinem Element
Entschädigung

Die Entschädigung richtet sich nach der Verordnung Sold und Entschädigung der Feuerwehr 
  … vom … 

Grundlagen

Feuerwehrreglement der Feuerwehr … vom …
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